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Beste lezer,  

 

Dit handboek heeft als functie om je op gang te helpen met het gebruik van onze software.  

Het handboek is als volgt opgezet: 

 

1. Dashboard (start) pagina 

a. Inventaris 

b. Verlopende certificaten 

c. Overzicht Gebruikers/Klanten/Organisaties 

d. Gebruikers/contactpersonen 

2. Inventaris 

a. Categorieën & Invoer Categorieën 

b. Modellen & Invoer Modellen 

c. Items 

i. Keuring Item 

d. Leesgemak/scherminstellingen 

e. Filtergebruik overzichts-scherm 

f. Invoer Itemgegevens  

 

1. Dashboard pagina 
a. Blok aan de linkerkant "Inventaris"; 

Dit scherm toont de status van de voorraad. Er zijn verschillende statusopties zichtbaar. Gebruik de 

muis om te navigeren naar een itemoverzicht.  

Het overzicht heeft betrekking op de ingevoerde items. 

 

b. Blok midden "Verlopen certificaten" 

Dit scherm toont een overzicht van de certificaten en de daadwerkelijk status van het certificaat.  
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c. Blok rechterkant "Overzicht" 

Hier heb je toegang tot de verschillende klanten (klant nr 0001 is altijd de "hoofdklant", degene die 

ook de factuur ontvangt). 

Hier kun je ook gebruikers bekijken (en meer gebruikers aanmaken). 

NB De naam "Gebruiker" is van Klant 1.  

d. Gebruikers/contactpersonen 

Andere gebruikers worden aangemaakt als "contacten". Ze maken deel uit van de andere 

klantenlijst. Dit gebeurt bovenaan het "CRM". Daar kun je nieuwe klanten en contacten 

aanmaken. Uiteindelijk zijn gebruikers en contacten hetzelfde, alleen verschillende namen. 

Modellen en Categorieën horen bij Inventaris, worden later behandeld  

Verder: 
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2. Inventaris 
Het inventaris is in ons programma verdeeld in 3 verschillende niveaus. 

a. Categorieën 

b. Modellen 

c. Items 

  

2.a Categorieën: 

Als je dit onderdeel selecteert in het linker vak ‘Inventaris’, kom je terecht op de overzichtspagina 

Categorieën (zie afbeeldingspagina) 

Het is gemakkelijk om een nieuwe categorie in te voeren. Voor het beste gebruik in elke nieuwe 

categorie moet u echter een bijbehorende checklist inschakelen en de knop keurbaar (blauw) 

inschakelen.  

Anders worden alle modellen en artikelen die tot deze categorieserie behoren niet gekeurd en worden ze altijd 

als gecertificeerd weergegeven. Dit is indien gewenst eenvoudig voor handgereedschap, maar niet voor de 

meeste categorieën, modellen en items. 

Afbeeldingen en documenten (PDF) kunnen ook worden geüpload. 
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2.b Modellen 

Dit is de middelste keuze van het inventaris scherm. Ook hier is de keuze aan jou. De modellen 

behoren tot slechts één categorie. In de modellijn kun je de checklist kiezen die bij deze categorie 

hoort, maar je kunt ook zelf een andere kiezen. 

In de modelserie kunt u ook eenvoudig foto's van het model of gegevensbladen van deze modelserie 

opgeven. 

Bevestig, voer de wijzigingen of nieuwe items altijd in op de subpagina. Kies daarna voor bijwerken, 

verlaat de pagina niet zomaar. De gegevens moeten worden opgeslagen! 
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Zoals ook bij de hierboven beschreven categorie is het eenvoudig om een nieuw model in te voeren 

of een bestaand model te bewerken. Tot nu toe is de bibliotheek grotendeels beperkt gebleven tot 

PBM’s. We werken samen met fabrikanten om deze bibliotheek uit te breiden voor algemeen gebruik 
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2.c Items 

Items zijn de huidige individuele machines, takels, laptop, auto's, slangen, etc. etc. 

Op artikelniveau (niveau 3) kunnen alle individuele gegevens worden ingevoerd die u nodig 

heeft/kunt gebruiken om de voorraad te beheren. 

NB Een artikel behoort altijd tot een categorie en modelserie. Voor een nieuw gekocht artikel dat voor het eerst 

op de lay-out verschijnt, moeten daarom de categorie en het model worden geselecteerd. Als dit er nog niet is, 

moet het worden ingevoerd, anders kan het nieuwe afzonderlijke artikel niet worden ingevoerd. 

Om dit handmatige werk zo makkelijk mogelijk te maken heeft Inventory een importfunctie waarbij de gehele 

voorraad automatisch in 3 stappen wordt ingevoerd. Deze importfunctie heeft een .xls of .csv lijst nodig van de 

voorraad die moet worden ingevoerd. Dit kan ook in meerdere imports en op verschillende tijdstippen worden 

gedaan. 

Bij het artikeloverzicht (zie afbeelding) start je wanneer de keuze voor "Artikel" is gemaakt 
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 Hier zie je direct aan de oranje blokjes dat een controle nodig is. Hiervoor heb je (net als bij 

categorie en modellen) de mogelijkheid om een keur-actie uit te voeren. 

Op de volgende foto is  

1. gekozen voor een massa-actie "Keuren" (de afzonderlijke items aan de kant van de link 

"aangeklikt"), 

2. Bovenaan de optie gemaakt in het "optieveld" voor "keuren" in plaats van te downloaden, 

certificaten of andere massa-acties 

3. Met het blauwe knop ernaast bevestig je de gekozen actie.

 
Kies je voor deze manier, dan kom je op de keurpagina terecht met de geselecteerde items 

zichtbaar aan de linkerkant   

3.e Filtergebruik 

 

Aan de rechterkant bevindt zich ook het blauwe blok "Filter". Met deze keuze kunt u een 

eigen selectie bepalen van het inventaris, gebaseerd op uw criteria. Bevestig deze criteria 

door blauwe knop “Pas toe” boven de filterlijst  

1. Stel een keuze precies in  

2. Verzend of exporteer deze keuze of bewerk deze verder of enz. 
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Deze gids, samen met de tour (Start Tour - linksonder) in het menu met inventarisinstellingen, 

zou je hopelijk moeten helpen bij de eerste stappen. 

  

We zijn er altijd voor verdere vragen en opmerkingen!. 

  

Hartelijke groeten, 

 

Inventar B.V. 

020 239 0441 

info@inventar.ai   
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